OPISKELIJAN
OPAS 20232024




SISALLYS

1. AMIS ALKAA 4

Vastuuopettaja vastaa 5
Oppimisalustat ja -sivustot 6
Opiskelijaravintolasta saa lounaan 6
Opiskelukustannuksia voi kertyd 7
Turvallisuudesta huolehditaan 7
Kiusaamisen selvittely ja sovittelu 8

2. OPISKELLUASI OHJAA HOKS ©
HOKS sitouttaa 9

3. POISSAOL.OT VAIKUTTAVAT 11

Oma vastuunotto on tarkeda 11
Toimi nain, jos sinulle tulee poissaoloja 12

4. TUTKINTO MUODOSTUU OSISTA 13

Tutkinnot ovat valtakunnallisia 13
Osaamista hankitaan eri tavoilla 14

S. SINUA OHJATAAN JA TUETAAN 16

Jos huoli herda 18

6. VARMISTA ETUUTESI 19

7. VOIT VAIKUTTAA 21

Osallistu opiskelijatoimintaan 21
Palauteesi on tarkeaa 22

8. AMIS LLOPPUU 23

OPISKELIJAN
OPAS zo023-2024




TERVETULOA
TURUN AMMATTI-
INSTITUUTIN
OPISKELIJAKSI!

Turun ammatti-instituutin (TAI) eri toimijat auttavat ja ohjaavat
sinua opintojesi aikana — tyollistymiseesi tai jatkokouluttautu-
miseesi asti. Ohjaus ja opetus perustuvat yhteistydhdn ja yh-
denvertaisuuteen, kannustamiseen ja tukemiseen. TAlssa saat
ammatin ja erinomaiset valmiudet siirtyd tyéelamaan ja jat-
ko-opintoihin.



https://www.turkuai.fi/
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1. AMIS ALLKAA

Tama Opiskelijan opas on sinun ohje- ja tyokirjasi. Perehdy
oppaaseen heti opintojen alussa vastuuopettajasi ohjauksessa.
Lataamalla oppaan mobiililaitteellesi, I0ydat sielta katevasti vas-
tauksia moniin opiskeluaikana nouseviin kysymyksiin.

Nain lataat Opiskelija opas -tyokirjan mobiililaitteellesi.



https://www.turkuai.fi/turun-ammatti-instituutti/opiskelijalle/ohjeita-opiskelijalle/nain-lataat-opiskelija-opas-tyokirjan

OPISKELIJAN
TAI OPAS zo023-2024

vastuuopettaja vastaa

Vastuuopettaja neuvoo sinua opiskeluun ja TAIn arkeen liittyvissa asioissa. Hanelta saat
tarkempia tietoja esim. oman koulutalosi kdytannon asioista. Vastuuopettajan kanssa voit
keskustella henkildkohtaisesti kaikista opintoihin liittyvisté asioista. Opintojen alussa aloitatte
yhdessa tekem&an sinun henkildkohtaisen osaamisen kehittdmissuunnitelmasi eli HOKSin.

[4 Vastuuopettajasi nimi ja yhteystiedot:

[4 Ryhmatunnuksesi:

[4 Koulutalosi osoite ja yhteystiedot:

[4 Minkailaisia liikunta- ja vapaa-ajantiloja koulutalossasi on opiskelijoiden kayt6ssi?

TAIn toimintakausi on 1.8.2023-31.7.2024. Loma-ajat voivat vaihdella tutkintoalan, koulutus-
muodon tai HOKSissa sovitun mukaan. Tarkemmat tiedot ty6paivista |10ydat Wilmasta seka
koulutalosi nettivuilta.

& Milloin sinulla/ryhmalldsi on lomat (syys-, joulu-, talvi- ja kesdloma)?

[ Kotivienilta/huoltajailta pidetdin seuraavana ajankohtana:

Opiskelijana olet oikeutettu maksuttomaan digitaaliseen Slice-opiskelijakorttiin. Kortti
toimii virallisena todistuksena opiskeluistasi TAlssa.



https://turku.inschool.fi/
https://www.turkuai.fi/turun-ammatti-instituutti/tain-koulutalot
https://www.turkuai.fi/turun-ammatti-instituutti/opiskelijalle/ohjeita-opiskelijalle/opiskelijakortti
https://www.turkuai.fi/turun-ammatti-instituutti/opiskelijalle/ohjeita-opiskelijalle/opiskelijakortti
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Oppimisalustat ja -sivustot

Wilma-tunnukset saat opintojesi alkaessa. Wilmasta 16ydat lukujarjestyksen, eri lomakkeita,
ohjeita ym. ja sielta voit seurata opintojesi etenemista. Wilma on myd&s TAIn virallinen viestin-
takanava. Pida yhteystietosi ajan tasalla ja seuraa Wilmaa paivittain seka saannollisesti
oppilaitoksen sdahképostia! Huoltajiltasi/lailliselta edustajaltasi edellytetdan myés Wilmaan
kirjautumista ja sen seuraamista.

Office 365:n ohjelmat ovat kdyt6ssasi opintojen ajan. Tutustuthan Teams ohjevideoon
opiskelijoille. TAlssa on kaytdssad Moodle-oppimisymparist6. Joitakin opintoja on mahdollista
opiskella suorittaa itsenaisesti verkossa (eTAIl). Naiden kayttdmiseen ja hyddyntdmiseen saat
apua opettajiltasi sekd oman koulutalosi Oppimosta.

Opintojesi ja tydllistymisesi tueksi voit hyddyntdd mm. seuraavia sivustoja: Avoimet ammatil-
liset opinnot, ForeAmmatti-palvelu, Paikkaoppi-oppimisymparisto.

MobilTAI on puolestaan ohjausalusta. Se on tydkalu tydeldmdéjakson seurantaan, ohjaukseen
ja dokumentointiin seka arviointiin.

Opiskelijaravintolasta saa lounaan

Paatoimisena perustutkinnon tai sen osan opiskelijana tai oppivelvollisena saat maksuttoman
lounaan opiskelijaravintolassa paivittdin. Tydvoima- ja oppisopimuskoulutuksen opiskelijana
seka ammatti- ja erikoisammattitutkinto-opiskelijana ja sivutoimisena opiskelijana voit ruokail-
la koulutalossa opiskelijahintaan. Maksuttoman lounaan saat nayttamalla henkil6- tai lupa-
kortin, jossa henkilétunnus on viivakoodissa. Syksylla 2023 otetaan todenndkdisesti kayttéon
myo&s mahdollisuus rekisterdida ateria Slice-opiskelijakortilla.

limoita vakaumuksellisesta ja/tai terveydellisesté erityisruokavaliostasi lomakkeella sen kou-
lutalon keittidon, jossa opiskelet. Lisdtietoa ja lomakkeet 16ydat taalta: Erityisruokavalioiden
toteutus kouluissa. Ruokapalveluiden tuottajana toimii Kaarea Oy (Aninkaisten koulutalo,
Peltola, Kuormakatu ja Ruiskadun kampus) sekd TAl (Lemminkaisenkadun ja Juhannuskukku-
lan koulutalot).

(4 Mihin kellonaikaan on ryhmisi ruokatauko koulutalolla?

[& Miten ruokailu jarjestyy tyéelamisséa oppimisen aikana?


https://turku.inschool.fi/
https://edu.turku.fi/ohjeet/ohjeet-office-365/
https://dreambroker.com/channel/9fvqgsfw#/nomenu
https://taito.edu.turku.fi/
https://etai.edu.turku.fi/login/index.php
https://www.aavo.fi/
https://www.aavo.fi/
https://www.turku.fi/uutinen/2020-01-16_tyopiste-kutsuu-turkulaiset-kayttamaan-foreammatti-palvelua
https://www.paikkaoppi.fi/fi/
https://www.turkuai.fi/turun-ammatti-instituutti/tyo-ja-yrityselama/mobiltai
https://www.turkuai.fi/turun-ammatti-instituutti/opiskelijalle/ruokailu-ja-ruokalistat
https://www.turku.fi/paivahoito-ja-koulutus/perusopetus/peruskoulut-ja-palvelut/ruokailu-ja-ruokalistat-0
https://www.turku.fi/paivahoito-ja-koulutus/perusopetus/peruskoulut-ja-palvelut/ruokailu-ja-ruokalistat-0
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Opiskelukustannuksia voi kertya

Oppivelvollisille opiskelu on kokonaan maksutonta tutkinnon valmistumiseen asti tai

sen vuoden loppuun, kun opiskelija tayttda 20 vuotta. Muille perustutkintoa opiskeleville
opetus on maksutonta, mutta kustannuksia tulee materiaaleista, tarvikkeista, tyévélineista

ja -vaatteista. Ammatti- ja erikoisammattitutkintoa opiskelevat maksavat koulutuksesta
lisdksi opiskelumaksun. Tyévoimakoulutuksissa ja oppisopimuksella opiskeleville tutkinto-
tasosta riippumatta opiskelu on maksutonta, mutta alakohtaisia kustannuksia saattaa olla.

Jos sinulla on toimeentulovaikeuksia opintojen aikana, olethan yhteydessé koulutalosi kuraat-
toriin. Han neuvoo sinua esim. avustuksien hakemisessa.

[4 Kuinka paljon sinulle voi kertyd kustannuksia ja milloin ne pit4a maksaa?

Turvallisuudestia huolehditaan

TAIn jarjestyssaannot koskevat kaikkia ja niitd on noudatettava. Jarjestyssdanndista 16ydéat
ohjeita mm. kaytostavoista, mobiililaitteiden kaytdsta, sosiaalisessa mediassa viestimisesta ja
turvallisuudesta.

Tyoturvallisuudesta huolehtiminen on pakollista. Sinulla on oltava sekd oppitunneilla ettd
tyopaikalla mukana ja kdytossasi tarvittavat valineet seka varusteet. Saat tydturvallisuuteen
liittyvat tarkat ohjeet opettajalta seka tydpaikalta. Tydsuojelun laiminlyéntiin puututaan esim.
estamalld opetukseen tai tydpaikalla oppimiseen osallistumisen. Sinulla on myés velvollisuus
ilmoittaa opettajalle tai tydpaikkasi edustajalle havaitsemasi ty6éturvallisuutta vaarantavat epa-
kohdat, esim. puutteet/viat koneissa, tydvélineissa, henkildésuojaimissa tai tydmenetelmissa.

TAIn opiskelijana olet tapaturmavakuutettu. Jos sinulle sattuu tyétapaturma, ilmoita siita valit-
tdmasti opettajalle tai tydpaikallesi.

[4 Mita turvallisuusmaariyksia pitia erityisesti huomioida omalla alallasi?

[4 Jos sinulle sattuu opiskeluun liittyva tapaturma, miten sinun tulee toimia?


https://www.turkuai.fi/turun-ammatti-instituutti/opiskelijalle/ammatillinen-perustutkinto/ohjeita-opiskeluun-0
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TAlssa kaikenlainen kiusaaminen ja hairinta on kiellettya. Jos koet tai ndet kiusaamista

tai hairintd4, ota yhteyttd omaan vastuuopettajaasi tai koulutalosi kuraattoriin. Jos kiusaaja on
henkildkunnan edustaja, ota yhteyttd koulutusp&allikk6dn. Kaikki kertomasi kéasitelldén luotta-
muksellisesti ja asian kasittelystd sovitaan yhdessa.

Kiusaamisen selvittely ja sovittelu

Kiusatun haastattelu

¢ Asian tiedoksi saanut
haastattelee kiusatun

e Pyytaa tydpariksi
kuraattorin

e Oletetun kiusaajan
ollessa henkildkuntaa,
asia viedaan
koulutuspaallikélle

Keskustelu
asianosaisten kanssa

e Tiedon keruun
jélkeen kuraattori
selvittda asianosaisten
halukkuuden
sovitteluun

o Kaydaan lapi
sovittelun prosessi

Tietojen keraaminen

¢ Opettaja ja kuraattori
haastattelevat asiasta
tietavaa henkildkuntaa ja
opiskelijoita

e QOpettaja dokumentoi
tiedot Wilmaan

Sovittelun
jarjestaminen

e Kuraattori sopii
ajankohdan ja lasngolijat
e Tydpariksi toinen
kuraattori

* Asianosaisten
tiedottaminen

Keskustelu oletetun
kiusaajan kanssa

e Kuraattori keskustelee
oletetun kiusaajan
kanssa

e Kuraattori pyytaa
opettajan tyopariksi

e Opettaja dokumentoi
tiedot Wilmaan

Seuranta

¢ Opettaja sopii
seurantapalaverista
kiusatun ja kuraattorin
kanssa

e Kuraattori informoi
opettajien vastuusta
seurata tilannetta

e Opettaja dokumentoi

& Miten toimit, jos opetuksessa ei ole tyérauhaa ja sinun on sen takia vaikea keskittya?
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2. OPISKEL.UASI
OHJAA HOKS

HOKS sitouttaa

Heti opiskelusi alussa aloitat henkildkohtaisen osaamisen kehittdmissuunnitelman eli
HOKSIn laatimisen yhdessa vastuuopettajan kanssa ja sitéd péivitetdan aina tarvittaessa.

HOKSissa sovitaan

e omista tavoitteistasi

e suoritettavista tutkinnon osista ja siita, miten saavutat osaamistavoitteesi ja ammattitaito-
vaatimukset

¢ aikaisemman osaamisesi tunnustamisesta

o opiskelustasi ja oppimistasi edistavistd oppimisen tavoista

¢ tarvitsemastasi ohjauksesta ja tuesta

e mahdollisesta erityisesta tukitarpeestasi

¢ urasuunnitelmastasi

Jos sinulla on aikaisempaa osaamista, joka vastaa nyt suoritettavan tutkinnon vaatimuksia,
se voidaan tunnistaa ja tunnustaa osaksi suoritettavaa tutkintoa. Aikaisempaa osaamistasi
selvitat vastuuopettajan kanssa. Osaamisesi voidaan tunnustaa aikaisempien todistustesi
perusteella. Tarvittaessa voit tdydentaa aiempaa osaamistasi tai osoittaa sen naytossa.

....

B |
SEREENEREE
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Sinulla on HOKSin mukaisesti lasnaolovelvollisuus opiskelussa ja tyépaikalla op-
pimisessa. Vastuuopettaja sekd opintojen opettajat seuraavat lasna- ja poissaolojasi.
Jos opintosi eivat etene HOKSissa sovitusti ja sinulle tulee poissaoloja (luvallisia tai
luvattomia), keskustele vastuuopettajan/opettajan kanssa:

* poissaoloihisi vaikuttavista asioista
e puuttuvan osaamisen hankkimisesta

Jos olet alaikdinen ja opintosi eivat tukitoimista ja ohjauksesta huolimatta edisty HOKSin mu-
kaisesti, oppilaitoksella on velvollisuus ilmoittaa siité huoltajillesi/lailliselle edustajallesi. TAIn
henkilékuntaan voit sina ja huoltajasi/laillinen edustajasi olla yhteydessa kaikissa opiskeluusi
liittyvissé asioissal

Huom! Jos tietosi muuttuvat (tilitiedot, osoite, puhelin jne.), niin muistathan paivittda ne henki-
|6tietolomakkeelle Wilman Lomakkeissa.

[4 Milloin on ensimmaisen HOKS-keskustelusi ajankohta?

[4 Mita hyotya sinulle on HOKSista?

[4 Mita aiempaa osaamista sinulla on tutkinnostasi (koulutuksen, kokemuksen, harras-
tusten tms. kautta)?

[4 Miten toimit, etti aiempi osaamisesi otetaan huomioon?

[4 Minkilaista tukea saatat tarvita opiskeluusi?

10
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3. POISSAOL.OT
VAIKUTTAVAT

Oma vastuunotio on tarkeaa

Huolehdi, etta opiskelusi etenevat sovitusti — vastuullisella opiskelulla se onnistuu! Lu-
vattomiin poissaoloihin (lahiopetus, etdopiskelu, tydeldmassa oppiminen) puututaan. Jos et
etene opinnoissasi sovitusti, oppilaitos on velvollinen ilmoittamaan siitd tuen antajalle. Mak-
settua perusteetonta tukea voidaan peria takaisin.

Jos olet alaikdinen, huoltaja/laillisen edustasi velvollisuus on seurata opintosi etenemisté ja
oppivelvollisuutesi tayttymisesta. Huoltajasi/laillisen edustajasi saa Wilma-tunnukset, jotta
han voi seurata opintojasi. Hanen vastuullaan on myés poissaolojen selvittdminen.

Sovi kaikista poissaoloista aina etukédteen vastuuopettajan tai opettajan/tyépaikkaohjaa-
jan kanssa. llmoita poissaolosta ja mydhastymisestakin Wilmassa opettajalle ja/tai vastuuo-
pettajalle etukateen. Tydpaikkaohjaajalle ilmoitat tydpaikan ohjeiden mukaisesti.

Jos olet ty6voimakoulutuksessa tai opiskelet ty6ttomyysetuudella omaehtoisessa kou-
lutuksessa, noudata tarkasti TE-toimistosta/kuntakokeilusta saamiasi ohjeita, kuten poissa-
oloista etukateen ilmoittamista. Poissaolot saattavat vaikuttaa tukeen. Poissaoloista ilmoitta-
matta jattdminen voi vaikuttaa tuen jatkumiseen ja maksettujen etuuksien jalkiperintaan.

Oppisopimusopiskelijana noudatat tydpaikan ohjeita, opiskelupaivind seuraavia ohjeita.




TAI

OPISKELIJAN
OPAS zo023-2024

Toimi nain, jos sinulle tulee
poissaoloja

Jos poissaolosi on lyhyt (alle nelja paivaa) ja johtuu pakottavasti syysta kuten
sairaus, perheasiat, muut velvoitteet tms.

¢ limoita opettajalle/tydpaikkaohjaajalle heti kun mahdollista.
¢ Huolehdi, etta saavutat tarvittavan osaamisen.

Jos poissaolo johtuu muusta kuin pakottavasti syystéd, kuten lomamatkasta

¢ Jos poissaolo on alle nelja paivaa, neuvottele asiasta vastuuopettajan kanssa.

¢ Jos poissaolo on yli kolmen paivan mittainen, vastuuopettaja neuvoo sinua anomaan
koulutuspaallikdlta lupaa poissaoloon.

¢ lImoita tydpaikkaohjaajalle tydpaikalta saamiesi ohjeiden mukaisesti.

¢ Jos opiskelet tyéttémyysetuudella, neuvottele poissaolosta TE-toimistoon/kuntako-
keiluun saamiesi ohjeiden mukaisesti.

¢ Huolehdi, ettd saavutat tarvittavan osaamisen.

Jos poissaolosi johtuu sairaudesta

¢ limoita tyépaikkaohjaajalle tyépaikalta saamiesi ohjeiden mukaisesti.

¢ Jos opiskelet tyéttomyysetuudella, iimoita poissaolosta TE-toimistoon/kuntakokei-
luun saamiesi ohjeiden mukaisesti.

¢ Huolehdi, etta saavutat tarvittavan osaamisen.

¢ Ole yhteydessé opiskeluterveydenhuoltoon ja vastuuopettajaan/opettajaan, jos tar-
vitset tukea opintoihin.

¢ Jos sinulla on toistuvasti sairauspoissaoloja, vastuuopettaja voi pyytaa nayttdmaan
sairauspoissaolotodistuksen.

Jos poissaolo on pitempi kuin kaksi viikkoa

¢ Voit joutua keskeyttdmé&an opintosi maaraaikaisesti ja tdma voi vaikuttaa opintojen
etenemiseen ja saamaasi etuuteen.

¢ |Imoita tydpaikkaohjaajalle tydpaikalta saamiesi ohjeiden mukaisesti.

¢ Jos opiskelet tyéttomyysetuudella, ilmoita poissaolosta TE-toimistoon/kuntakokei-
luun saamiesi ohjeiden mukaisesti.

¢ Ole yhteydessa opinto-ohjaajaasi tai vastuuopettajaasi, han auttaa sinua esim. muu-
toslomakkeen tayttamisesta.

12



L. TUTKINTO
MUODOSTUU

OSISTA

Tutkinnot ovat valtakunnallisia

Tutkinnot muodostuvat pakollisista ja valinnaisista tutkinnon osista.

Perustutkinnon muodostuminen:

Perustutkinto 180 osp

Ammatilliset tutkinnon
osat 145 osp

Pakolliset tutkinnon osat

ops-maara vaihtelee
tutkinnoittain

Mahdolliset osaamisalan
tutkinnon osat

ops-maara vaihtelee
tutkinnoittain

Valinnaiset tutkinnon osat

ops-maara vaihtelee
tutkinnoittain

Yhteiset tutkinnon osat
(YTOt) 35 osp

Pakolliset osa-alueet

26 osp

Valinnaiset osa-alueet
9 osp

OPISKELIJAN
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Ammatillisen perustutkinnon laajuus on 180 osaamispistetta (osp). Se koostuu seka am-
matillista tutkinnon osista (145 osp) etta kaikille perustutkinnoille yhteisista tutkinnon osista
(YTOt 35 osp). Voit tutustua tutkintosi valtakunnallisiin perusteisiin

Opintopolun ePerusteet-palvelussa sekd TAIn opinnot —palvelusta.

Tutkinnon osat ja yhteisten tutkinnon osien osa-alueet arvioidaan asteikolla 0-5. Opiskelijan
osaamista arvioidaan vertaamalla sitd tutkinnon perusteissa maériteltyyn osaamiseen.

13


https://eperusteet.opintopolku.fi/#/fi/selaus/kooste/ammatillinenkoulutus?hakutyyppi=perusteet
https://tai-opinnot.edu.turku.fi/fi

TAI

[4 Mitka ovat kaikkien perustutkintojen pakolliset yhteiset opinnot (YTOT)?
1.

2.
3.

[4 Mitka ovat oman perustutkintosi pakolliset ammatilliset tutkinnon osat?

Perustutkinnon tai tydkokemuksen jalkeen voit hankkia syvéllisempaa ja rajatumpaa osaa-
mista ammatti- tai erikoisammattitutkinnoissa. Niissa on vain ammatillisia tutkinnon osia.
Ammattitutkinnon laajuus on 150 tai 120 osp ja erikoisammattitutkinnon 160-180 osp. Tutkin-
noista voi suorittaa myds yksittaisia osia. Ammatti- ja erikoisammattitutkintojen osat arvioi-
daan asteikolla hyvaksytty/hylatty.

IZ Mika ammatti- tai erikoisammattitutkinto tai niiden osa sinua voisi kiilnnostaa?

Osaamista hankitaan eri tavoilla

Opiskelu on tutkintoon kuuluvan osaamisen hankkimista. Osaamista voit hankkia monella
tavalla lahiopetuksessa, etaopiskelussa ja tydelamassa oppimalla. Tybelamassa teh-
daan eri pituisia koulutussopimuksia (palkattomia) tai oppisopimuksia (palkallisia).

Uutta oppimalla ja osaamista hankkimalla saat valmiuksia osallistua osaamisen osoit-
tamiseen eli naytt66n. Palautetta oppimisesta, opintojen etenemisesta ja osaamisestasi
saat opettajilta ja tydpaikkaohjaajilta. Kun olet saavuttanut tutkinnon osasta riittdvan osaami-
sen, osoitat sen tydeldmassa kaytdnnon tydtehtavia tekemalld. Osaamistasi arvioivat tydpai-
kan edustaja ja opettaja yhdessa.

Jos koet, ettd arviointi edellyttdd muutosta, voit pyytdé arvioinnin tarkistamista opettajalta.
Arviointipaatoksesta voit tehda arvioinnin oikaisupyynnén. Arvosanoja voi myds korottaa.

Osaamispisteet kertovat tutkintosi etenemisesta. Voit seurata osaamispisteiden kerty-
mista Wilman Opinnot-sivulta. Osallistuminen opintoihin ja I&sndolo eivat suoraan kerryta
osaamispisteitd. Osaamispisteet kertyvat osaamisestasi ja opinnot kirjataan vasta, kun olet
osoittanut osaamisesi naytdssa.

Tutkinnon osan opinnot merkitdan S=suoritettu ja SK= suoritus kesken.

OPISKELIJAN
OPAS zo023-2024
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[4 Jos opinnossasi on merkinta SK, miten sinun pit43 toimia?

[ Miten saat tiets osaamisesi tason, kun opintoja ei arvioida numeroilla?

[4 Mité sinun pitaa tehda, jos tutkintosi ei etene suunnitelman mukaan?

Aina ei voi onnistua! Naytdn voi tehda uudestaan, jos et mielestasi saanut ndytettya parasta
osaamistasi ja olet tyytymatén saamaasi arvosanaan. Myds YTO-osa-alueiden arvosanoja voi
korottaa. Voit pyytaa opettajaltasi uusintamahdollisuutta.

Oppimosta saat tukea ja ohjausta opintoihin. Oppimossa voit opiskella joko itsenai-
sesti tai opettajan/ammatillisen ohjaajan johdolla. Siella voit osoittaa osaamisesi myods
YTO-osa-alueissa.

[4 Oman Oppimosi yhteystiedot:



https://www.turkuai.fi/turun-ammatti-instituutti/opiskelijalle/oppimot
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S. SINUA
OHJATAAN JA
TUETAAN

Ohjauksen tarkoituksena on tukea ja kannustaa sinua monin
tavoin ammatillisessa kehittymisessasi ja tutkinnon tai koulu-
tuksen suorittamisessa. Ohjaus on mydnteista, kannustavaa ja
opiskelua edistavia. Ohjausta ja tukea antavat koulutaloilla eri
vastuuhenkil6t. Tarvittaessa sinua ohjataan Varhan tai kuntasi
muihin palveluihin. Opinto-ohjaus, tuki- ja terveyspalvelut.



https://www.turkuai.fi/turun-ammatti-instituutti/opiskelijalle-2/tukipalvelut
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o Ammatillinen ohjaaja auttaa, tukee ja ohjaa opiskelijoita opettajan kanssa yhteistyéssa
niin ryhmassa kuin yksildllisesti osaamisen hankkimisessa oppilaitoksessa seka tydelamajak-
solla.

¢ Erityisopettaja auttaa sinua oppimiseen liittyvissa asioissa, antaa tukea opintoihin ja oppi-
misvalmiuksiin. Katso videoesittely.

¢ Koulutuspaallikkd vastaa koulutalon ja alan opetustoiminnasta ja on opettajien |ahijohtaja.
e Kuraattorilta saat oppivelvollisena seké perustutkinto-opiskelijana apua sosiaalisissa ja
taloudellisissa asioissa. Katso videoesittely.

¢ Nuorisotydntekija tukee kokonaisvaltaisesti hyvinvoinnissa, my&s vapaa-ajalla ja arjen
taidoissa.

¢ Opettaja opettaa, auttaa, tukee ja ohjaa opinnoissasi seké arvioi osaamistasi.

¢ Opinto-ohjaaja ohjaa sinua opiskelussa, tulevaisuuden suunnitelmissa ja tukee opiskelu-
hyvinvointiin liittyvissa asioissa. Opinto-ohjaaja ohjaa sinua opintojen nivelvaiheissa.

Katso videoesittely.

¢ Opintosihteeriltd saat apua mm. etuusasioissa, todistuksiin ja Wilman salasanoihin liitty-
vissa asioissa.

¢ Opintopsykologi ohjaa psyykkiseen terveyteen liittyvissa asioissa ja tarjoaa keskustelua-
pua. Katso videoesittely.

¢ Oppilaitospappi

¢ Terveydenhoitaja auttaa sinua terveyteen liittyvissa asioissa (fyysinen ja psyykkinen).
Katso viedeoesittely.

» Ladakarille ja psykiatriselle sairaanhoitajalle paaset ajanvarauksella terveydenhoitajan
kautta.

e Tutorit neuvovat ja auttavat uusia opiskelijoita opintojen alkaessa ja edetessa. He edusta-
vat omaa koulutusalaansa ja oppilaitosta erilaisissa tilaisuuksissa. Katso viedeoesittely.

e Tydpaikkaohjaaja ohjaa tydpaikalla tapahtuvassa oppimisessa koulutussopimuksessa ja
oppisopimuksessa sovitun mukaisesti.

¢ Uraohjaaja auttaa sinua tyéllistymiseen liittyvissé asioissa.

¢ Vahtimestari opastaa, huoltaa ja valvoo oppimisymparistdn turvallisuutta ml. tilojen ja
laitteiden kunto.

¢ Vastuuopettaja ohjaa opintojasi, seuraa niiden etenemista ja HOKSin toteutumista. Hanel-
t4 saat tarkempia tietoja oman koulutalosi toimintatavoista ja kdytanndn asioista. Vastuuo-
pettajasi kanssa voit keskustella henkildkohtaisesti kaikista opintoihin liittyviss asioista.
Katso videoesittely.

¢ Yhteis6pedagogi on sinua varten. Han on kiireetdn aikuinen, joka kantaa huolta opiskeli-
joiden viihtyvyydesta ja hyvasta olosta ja |6ytdd koululta liian yksin jaavat. Han jarjestdd myos
tapahtumia, jotka tukevat opiskelun onnistumista.



https://www.turkuai.fi/turun-ammatti-instituutti/opiskelijalle/opinto-ohjaus-tuki-ja-terveyspalvelut/erityinen-tuki
https://www.youtube.com/watch?v=_SanbDEohv4
https://www.turkuai.fi/turun-ammatti-instituutti/opiskelijalle/tukipalvelut/kuraattori
https://www.youtube.com/watch?v=keEWAPLNTUM&feature=youtu.be
https://www.turkuai.fi/turun-ammatti-instituutti/opiskelijalle/tukipalvelut/opinto-ohjaus
https://www.youtube.com/watch?v=aHe5HLTWuDk&feature=youtu.be
https://www.turkuai.fi/turun-ammatti-instituutti/tain-koulutalot
https://www.turkuai.fi/turun-ammatti-instituutti/opiskelijalle/tukipalvelut/psykologi
https://www.youtube.com/watch?v=fUCYAVh_-Bs
https://www.turkuai.fi/turun-ammatti-instituutti/opiskelijalle/tukipalvelut/terveyspalvelut
https://www.youtube.com/watch?v=GXUUoFn-F-I
https://www.turkuai.fi/turun-ammatti-instituutti/opiskelijalle/tukipalvelut/tutorit
https://www.youtube.com/watch?v=i9JdSO2dGnk
https://www.turkuai.fi/turun-ammatti-instituutti/opiskelijalle-2/tukipalvelut
https://www.youtube.com/watch?v=ElAXyGI8WXM
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Jos huoli heraa

Jos tilanteesi edellyttda keskustelua, sinut kutsutaan tai voit itse pyytaé varhaisen tuen
keskustelua eli VARTUa. Keskusteluun osallistuvat vastuuopettaja ja opinto-ohjaaja. Jos olet
alaiké@inen, voidaan mukaan kutsua my®&s huoltajasi/laillinen edustajasi.

Ratkaisuna voi olla esimerkiksi

¢ HOKSin muokkaaminen vastaamaan paremmin tilannettasi ja tarpeitasi
Erityisopettajan palvelut

Opiskeluhuollon tukipalveluihin ohjaaminen

Monialainen asiantuntijatyéryhman eli MARin kokoaminen tilanteesi selvittdmiseen

[4 Mita opiskeluhuollon palveluita on tarjolla TAlssa?

Moniammatillisessa asiantuntijaryhmassa (MAR) voidaan tarvittaessa ja luvallasi kasitella
asioitasi monesta eri nakdkulmasta. Mukana voivat olla oppilaitoksen ohjaus- ja tukihenkil&i-
den lisdksi henkil6ita, joita itse haluat pyytdd mukaan. MAR:ssa tehddan suunnitelma opiske-
lusi tueksi.

Jos et toimi sovitun mukaisesti, sinut voidaan kutsua tehostetun tuen ryhmaan (TEHO)
kuultavaksi. Tarvittaessa sinut ohjataan oppilaitoksen ulkopuolisiin palveluihin tai voidaan
sopia opintojesi keskeyttamisesta tai lopettamisesta.

Jos olet oppivelvollinen, opintoihisi liittyvien asioiden hoitoon voidaan kutsua myés huoltajasi/
laillinen edustajasi. Jos opintosi keskeytyvét, oppilaitoksen velvollisuus on ilmoittaa siitd seka
etsivaan nuorisoty6hdn etta asuinkuntaasi. Jos olet taysi-ikdinen ja alle 30-vuotias ja sinuun ei
saada yhteytta, oppilaitoksella on ilmoitusvelvollisuus asuinkuntasi etsivaan nuorisoty6hon.
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G. VARMISTA
ETUUTESI

Etuutesi on mydénnetty paatoimisiin opintoihin. (Poikkeuksena
on aikuiskoulutustuki ja ty6ttomyysetuudella sivutoiminen opis-
kelu.) Etuuden jatkumisella on my6és muita ehtoja, kuten tulora-
jat. Jos etuutesi ehdot eivat opintojen aikana tayty, etuutta
voidaan pienentdd, peria takaisin tai etuuden saaminen voidaan
lopettaa.

On tarkeaa, etta seuraat etuutesi ehtojen tayttymista opin-
tojen aikana. Opintosi etenemista voit seurata Wilman Opin-
not-sivulta. Jos opiskelusi paatoimisuus on epaselvas, selvita
asiaa vastuuopettajan tai opinto-ohjaajan kanssa. Kuraattorilta
voit pyytaa apua tuki- ja raha-asioissa, esim. sairausloman
vaikutuksesta etuuksiisi.

' :
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Jos opiskelet Kelan opintotuella ja/tai saat koulumatkatukea

¢ Varmista, etta opintosi etenevat HOKSissa sovitun mukaisesti.

e Seuraa, etta tulosi pysyvat alle tulorajan. limoita Kelaan, jos tulosi ylittavat tulorajan. Tama
vaikuttaa opintotukeen ja mahdolliseen asumistukeen. Jos et ilmoita, etuutta/tukea voidaan
peria takaisin.

e Koulumatkatukea haetaan OmaKelasta. Palvelu vaatii vahvan tunnistautumisen.

e Katso opintotuesta ja koulumatkatuesta tarkemmin KELAnN sivuilta.

Jos opiskelet tydvoimakoulutuksessa tai tyottémyysetuudella omaehtoisessa koulutuk-
sessa, houdata tarkasti TE-toimistosta/kuntakokeilusta saamiasi ohjeita, mm:

¢ |Imoita etukateen TE-toimistoon/kuntakokeiluun kaikista opintoihisi liittyvistd muutoksista,
kuten poissaoloista ja opiskeluajan tai opintojen laajuuden muutoksista.

e Seuraa, ettd opintosi omaehtoisessa koulutuksessa ovat keskiméaarin vahintaan 4,5 osaa-
mispistetta tukikuukautta kohti. Tyévoimakoulutuksessa opiskelun on oltava paivittaista.

¢ |Imoita TE-toimistoon/kuntakokeiluun, jos kayt tdissé opintojen ohessa. Seuraa tulojasi. Jos
tulosi ylittavat kuukaudessa sallitun maarén, vaikuttaa se etuuden maaraén ja mahdollisiin
muihin tukiin. Jos et ilmoita, likaa maksettua etuutta/tukea voidaan perié takaisin.

¢ Muutokset seké ansiotulot saattavat vaikuttaa tuen ehtoihin ja niisté ilmoittamatta jattami-
sestd seuraa selvityspyyntd. Tdma saattaa johtaa tukien jalkiperintaan.

Jos opiskelet aikuiskoulutustuella

e Seuraa, ettd opintosi ovat keskimaarin 3 osaamispistetta tukikuukautta kohti.

¢ limoita Tyéllisyysrahastoon opintoihisi liittyvistd muutoksista.

e Seuraa tulojasi. Jos tulosi ylittavéat sallitun maéaran, vaikuttaa se etuuden maaraan (soviteltu
aikuiskoulutustuki) ja mahdollisiin muihin tukiin. Jos et ilmoita, liikaa maksettua etuutta/tukea
voidaan peria takaisin.

¢ Katso aikuiskoulutustuesta tarkemmin Tyéllisyysrahaston sivuilta.

Jos opiskelet oppisopimuksella

¢ limoita oppisopimustoimistoon opintoihisi liittyvistd muutoksista.

e Tayta oppilaitospéiviltéd Lasku opintososiaalisista eduista -lomake, jos haet palkattomilta
paivilta paivarahaa, perheavustusta, matka- tai majoituskorvauksia.

e Katso tarkemmin Turun oppisopimustoimiston sivuilta.

e Huom! Varmista toimeentulosi, jos siirryt oppisopimuksesta paatoimiseksi opiskelijaksi tai
painvastoin.

Jos opiskelet kuntoutusrahalla

¢ Kuntoutusrahapaatdksessa on lueteltu muutoksista, joista sinun pitaa ilmoittaa Kelalle.

¢ |imoita mahdollisista muutoksista Kelaan sivuilta olevaan OmaKelaan tai soittamalla Kelan
kuntoutuksen palvelunumeroon.

e Katso tarkemmin Kelan Kuntoutussivuilta.
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https://www.kela.fi/omakela
https://www.kela.fi/opintotuki
https://www.tyollisyysrahasto.fi/aikuisopiskelijan-etuudet/
https://www.kela.fi/kuntoutus
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7. VOIT
VAIKUTTAA

Osallistu opiskelijatoimintaan

Ryhmasi valitsee vastuuopettajan tunnilla keskuudestaan ryhméanedustajat, jotka edustavat
ryhmaa koulutuspaallikén palautetilaisuuksissa. Ryhmanedustajan tehtaviin kuuluvat myds
oman koulutalon opiskelijakunnan syyskokoukseen osallistuminen sek& opiskelijakunnan
hallituksen valinnassa &anestéaminen.

[4 Kuka on ryhmasi edustaja?

4 Milloin ja missa opiskelijakunnan syyskokous jarjestetaan?

: .qumm“ -/ I

ol
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Voit asettua opiskelijakunnan hallituksen (OPKUnN) ehdokkaaksi. OPKUn tavoitteena on
lisdtd oman koulutalosi opiskeluhyvinvointia, yhteisollisyytta seka ottaa kantaa ajankohtaisiin
asioihin. Opiskelijayhdistys TAIKA ry:n tavoitteena on edistaa ja valvoa koko TAIn opiskeli-
joiden yhteisia etuja seka jarjestad virkistystoimintaa. TAIKAn hallitus muodostuu opiskelija-
kunnan hallitusten puheenjohtajista ja varajasenista. Hallituksen jasenené paaset osallistu-
maan myo6s TAIn toimintaan erilaisten tyéryhmien opiskelijaedustajana.

Osallistumalla aktiivisesti ylld mainittuihin toimintoihin tai tutortoimintaan, kerrytat osaamis-
pisteita perustutkinnon YTO-valinnaisiin.

[4 Mihin asioihin haluaisit vaikuttaa ja miten?

Palauteesi on tarkeaa

TAIn tavoitteena on avoin, luottamuksellinen ja my&nteinen opiskeluilmapiiri. Sen saavutta-
miseksi ja yllapitdmiseksi on tarkedd saada ja antaa kannustavaa ja rakentavaa palautetta.
Palautetta pyydetaan eri tavoilla: opettajat kerdavat palautetta opetuksestaan, koulutuspaal-
likko jarjestaa palautetilaisuuksia ryhmien edustajille.

Valtakunnallisella Amis-palautteella mitataan opiskelijoiden tyytyvaisyytta opiskeluun ja
tutkinnon suorittamiseen. Palaute keratdan opintojen alussa seké heti tutkinnon suorittamisen
jalkeen.

Kaikki palautteet kasitellddn oppilaitoksessa. Niiden avulla kehitetdédn toimintaa.

IZ Miten rakentavaa palautetta annetaan?

[4 Miten palautteet kasitelldan opiskelijoiden kanssa?
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https://www.turkuai.fi/turun-ammatti-instituutti/opiskelijalle/tukipalvelut/opiskelijakunta-ja-opiskelijayhdistys-taika-ry
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8. AMIS LOPPUU

Seuraa opintojesi etenemista koko opiskelun ajan Wilmasta. Nain
varmistat, etta sinulla ei ole puuttuvia suorituksia, jotka saatta-
vat estda valmistumisesi tavoiteajassa. Myods vastuuopettaja tar-
kistaa, etta kaikki tutkintoon liittyvat osat on suoritettu. Valmis-
tuttuasi saat todistuksen ja sen liitteenéd opintosuoritusotteen.
Oma Opintopolussa voit ndhda omat opiskelutietosi opintojesi
paatyttya.

Sinua tuetaan tydllistymisessa ja jatko-opintoihin hakeutumises-
sa. Menestysta tulevaan!

VvValmistu kaikkeen - varaudu parhaimpaan!

-'-'



https://www.turkuai.fi/sites/default/files/atoms/files/opiskelijanetenemisenseurantawilmassa.pdf
https://opintopolku.fi/oma-opintopolku/

Ofta TAIN some-kanavat seurantaan!

OO0 |-
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