

TYÖTEHTÄVÄKARTOITUS






Työtehtäväkartoitus on työelämässä oppimisen suunnitelma, joka kuvaa tutkinnon keskeiset työtehtävät, joita opiskelija tulee tekemään ja oppimaan työpaikalle sekä varmistaa tutkinnon tai sen osan soveltuvuuden työpaikalle

Opiskelija ja työpaikan edustaja täyttävät lomakkeen yhdessä ja opiskelija toimittaa työtehtäväkartoituksen opettajalle/oppisopimustoimistoon_     _mennessä

TUTKINTO: Media-alan ja kuvallisen ilmaisun perustutkinto, 2018, Mediapalvelujen toteuttaja (10152)
OSAAMISALA: Julkaisutuotannon osaamisala 1737 

(MEDIA-ALAN muut osaamisalat: Painoviestinnän osaamisala 1739, Audiovisuaalisen viestinnän osaamisala 1736, Kuvallisen ilmaisun osaamisala 1738)


	Opiskelija
     
	
	Työpaikka
     

	Opettaja ja muu yhteyshenkilö
     
	
	Työpaikkaohjaaja
     

	Sähköposti
     
	
	Sähköposti
     

	Puhelinumero
     
	
	Puhelinnumero
     



TUTKINNON OSAT 

	Pakolliset tutkinnon osat, XX osp: 

Media-alalla toimiminen, 15 osp
Mediamateriaalien tekeminen, 15 osp
Julkaisutuotannossa toimiminen, 15 osp




	Valinnaiset tutkinnon osat, XX osaamispistettä seuraavista (rastita): 

|_| Animoinnin ja liikegrafiikan toteuttaminen, 15 osp
|_| Julkaisugrafiikan tuotanto, 30 osp
|_| Mainos- ja ajoneuvoteippauksien toteuttaminen, 15 osp
|_| Mediamateriaalien tuottaminen markkinointiin, 15 osp
|_| Painaminen ja tulostaminen, 15 osp
|_| Pakkaustuotanto, 15 osp
|_| Painotuotteiden tulostaminen, 15 osp
|_| Pientuotannon viimeistelylaitteiden käyttö , 15 osp
|_| Rakennetun valokuvan toteuttaminen, 15 osp
|_| Verkkojulkaisutuotanto, 30 osp
|_| Videon esituotannossa ja tuotannossa työskentely, 15 osp
|_| Huippuosaajana toimiminen, 15 osp
|_| Työpaikkaohjaajaksi valmentautuminen, 5 osp
|_| Yrityksessä toimiminen, 15 osp
|_| Yritystoiminnan suunnittelu, 15 osp

|_| Paikallisiin ammattitaitovaatimuksiin perustuva tutkinnon osa, 5-15 osp
|_| Tutkinnon osa ammatillisista perus/ammatti/erikoisammattitutkinnoista, 5-15 osp
|_| Korkeakouluopinnot, 5-15 osp


	Yhteisten tutkinnon osat perustutkinnoissa, 35 osp: 

Viestintä ja vuorovaikutusosaaminen, 11 osp
|_| Viestintä ja vuorovaikutus äidinkielellä, suomi
|_| Viestintä ja vuorovaikutus toisella kotimaisella kielellä, ruotsi
|_| Viestintä ja vuorovaikutus vieraalla kielellä, englanti
|_| Toiminta digitaalisessa ympäristössä

|_| Matemaattis-luonnontieteellinen osaaminen, 6 osp 

Yhteiskunta- ja työelämäosaaminen, 9 osp
|_| Työelämässä toimiminen
|_| Opiskelu- ja urasuunnitteluvalmiudet
|_| Kestävän kehityksen edistäminen

|_| Yhteisten tutkinnon osien valinnaiset osaamistavoitteet, 9 osp






KAIKKIEN OSAAMISALOJEN PAKOLLINEN TUTKINNON OSA:
Media-alalla toimiminen, 15 osp
	Tutkinnon osan keskeiset työtehtävät
	Toteutuu työ-paikalla

	
	

	
	Kyllä
	Ei

	Tunnistaa media-alan toimintaympäristöjä
	|_|
	|_|

	Valmistaa julkaisukelpoista mediamateriaalia pienimuotoisten julkaisujen tarpeisiin tarkoituksenmukaisilla välineillä
	|_|
	|_|

	Julkaisee mediamateriaalia verkkojulkaisualustan/digitaalisen julkaisualustan ja yleisten sosiaalisen median kanavien avulla
	|_|
	|_|

	Suunnittelee ja toteuttaa sekä tulostaa ja viimeistelee pienimuotoisen painotuotteen
	|_|
	|_|

	Käyttää viestintään liittyviä ilmaisukeinoja sekä yleisiä periaatteita
	|_|
	|_|

	Noudattaa media-alan lainsäädäntöä, tekijänoikeuskäytäntöjä sekä eettisiä ohjeistoja
	|_|
	|_|

	Viestii suomen tai ruotsin kielellä ja tarvittaessa yhdellä vieraalla kielellä tehtävänsä edellyttämällä tavalla
	|_|
	|_|

	Toimii vastuullisesti, oma-aloitteisesti sekä kehittää ja ylläpitää ammattiosaamistaan
	|_|
	|_|



JULKAISUTUOTANNON PAKOLLINEN TUTKINNON OSA:
Mediamateriaalien tekeminen, 15 osp
	Tutkinnon osan keskeiset työtehtävät
	Toteutuu työ-paikalla

	
	

	
	Kyllä
	Ei

	Käyttää erilaisia menetelmiä mediamateriaalien tuottamiseen
	|_|
	|_|

	Suoratoistaa videomateriaalia internetin kautta
	|_|
	|_|

	Suunnittelee työnsä ja käyttää alan yleisiä suunnitteludokumentteja työtehtäviensä edellyttämässä laajuudessa
	|_|
	|_|

	Käyttää mediamateriaalien valmistuksessa erilaisia ilmaisukeinoja
	|_|
	|_|

	Työskentelee tilaajalähtöisesti ja huomioi toimintansa vaikutukset tuotannon kustannusten muodostumiseen
	|_|
	|_|

	Dokumentoi työnsä keskeisiä vaiheita ja perustelee tekemiään ratkaisuja
	|_|
	|_|

	Toimii vastuullisesti, oma-aloitteisesti sekä kehittää ja ylläpitää ammattiosaamistaan
	|_|
	|_|



JULKAISUTUOTANNON PAKOLLINEN TUTKINNON OSA:
Julkaisutuotannossa toimiminen, 15 osp
	Tutkinnon osan keskeiset työtehtävät
	Toteutuu työ-paikalla

	
	

	
	Kyllä
	Ei

	Tunnistaa julkaisutuotannon yleisimmät tuotantoprosessit, menetelmät ja käyttöalueet
	|_|
	|_|

	Tuottaa julkaisuvalmiin aineiston sekä digitaaliseen että painettavaan tai tulostettavaan julkaisuun
	|_|
	|_|

	Julkaisee tuottamaansa materiaalia sekä tulostettuna tai painettuna että digitaalisia julkaisukanavia hyödyntäen
	|_|
	|_|

	Toteuttaa käytettävyydeltään toimivan verkkosivuston
	|_|
	|_|

	Työskentelee tilaajalähtöisesti ja huomioi toimintansa vaikutukset tuotannon kustannusten muodostumiseen
	|_|
	|_|

	Dokumentoi työnsä keskeisiä vaiheita ja perustella tekemiään ratkaisuja
	|_|
	|_|

	Toimii vastuullisesti, oma-aloitteisesti sekä kehittää ja ylläpitää ammattiosaamistaan
	|_|
	|_|










TUTKINNON VALINNAINEN OSA: Animoinnin ja liikegrafiikan toteuttaminen, 15 osp

	Tutkinnon osan keskeiset työtehtävät
	Toteutuu työ-paikalla

	
	

	
	Kyllä
	Ei

	Kuvailee animaation ja liikegrafiikan työprosessin eri vaiheet ja ymmärtää sen etenemisen
	|_|
	|_|

	Toteuttaa animaatioiden ja liikegrafiikan työnkulun
	|_|
	|_|

	Työskentelee tilaajalähtöisesti ja huomioi toimintansa vaikutukset tuotannon kustannusten muodostumiseen
	|_|
	|_|

	Dokumentoi työnsä keskeisiä vaiheita ja perustelee tekemiään ratkaisuja
	|_|
	|_|

	Toimii vastuullisesti, oma-aloitteisesti sekä kehittää ja ylläpitää ammattiosaamistaan
	|_|
	|_|



TUTKINNON VALINNAINEN OSA: Julkaisugrafiikan tuotanto, 30 osp
	Tutkinnon osan keskeiset työtehtävät
	Toteutuu työ-paikalla

	
	

	
	Kyllä
	Ei

	Suunnittelee ja toteuttaa monipuolisia tilaajalähtöisten viestintätuotteiden julkaisu-, tulostus- tai painokelpoisia aineistoja
	|_|
	|_|

	Käyttää alan keskeisiä ohjelmia, työvälineitä ja –menetelmiä
	|_|
	|_|

	Työskentelee tilaajalähtöisesti ja huomioi toimintansa vaikutukset tuotannon kustannusten muodostumiseen
	|_|
	|_|

	Dokumentoi työnsä keskeisiä vaiheita ja perustelee tekemiään ratkaisuja
	|_|
	|_|

	Toimii vastuullisesti, oma-aloitteisesti sekä kehittää ja ylläpitää ammattiosaamistaan
	|_|
	|_|



TUTKINNON VALINNAINEN OSA: Mainos- ja ajoneuvoteippauksien toteuttaminen, 15 osp
	Tutkinnon osan keskeiset työtehtävät
	Toteutuu työ-paikalla

	
	

	
	Kyllä
	Ei

	Huomioi asennusympäristön olosuhteet, valitsee oikeat työmenetelmät, työvälineet ja materiaalit tehtäväänsä sekä tekee asennuspinnoille tarvittavat esivalmistelut
	|_|
	|_|

	Valmistaa tarvittaessa teipattavat aineiston, tarkastaa teipattavien aineistojen kelpoisuuden, asentaa teipit ohjeiden mukaan ja varmistaa työnsä laadun
	|_|
	|_|

	Työskentelee tilaajalähtöisesti ja huomioi toimintansa vaikutukset tuotannon kustannusten muodostumiseen
	|_|
	|_|

	Dokumentoi työnsä keskeisiä vaiheita ja perustelee tekemiään ratkaisuja
	|_|
	|_|

	Toimii vastuullisesti, oma-aloitteisesti sekä kehittää ja ylläpitää ammattiosaamistaan
	|_|
	|_|



TUTKINNON VALINNAINEN OSA: Mediamateriaalien tuottaminen markkinointiin, 15 osp
	Tutkinnon osan keskeiset työtehtävät
	Toteutuu työ-paikalla

	
	

	
	Kyllä
	Ei

	Tunnistaa markkinoinnin peruskäsitteet ja käyttää alan ammattisanastoa työnsä edellyttämässä laajuudessa
	|_|
	|_|

	Tekee mediamateriaalia markkinointiviestinnän tarpeisiin yksin tai osana työryhmää
	|_|
	|_|

	Käyttää markkinointiviestinnässä yleisiä sosiaalisen median työkaluja ja menetelmiä
	|_|
	|_|

	Tuntee yleisiä digitaalisen markkinoinnin optimoinnin ja vaikuttavuuden seuraamisen mittaustapoja ja osaa käyttää niitä omien työtehtävien edellyttämässä laajuudessa
	|_|
	|_|

	Tuottaa lyhyitä tekstejä markkinointiviestinnän tarpeisiin ja huomioida tekstissään julkaisukanavan ominaispiirteet
	|_|
	|_|

	Työskentelee tilaajalähtöisesti ja huomioi toimintansa vaikutukset tuotannon kustannusten muodostumiseen
	|_|
	|_|

	Dokumentoi työnsä keskeisiä vaiheita ja perustelee tekemiään ratkaisuja
	|_|
	|_|

	Toimii vastuullisesti, oma-aloitteisesti sekä kehittää ja ylläpitää ammattiosaamistaan
	|_|
	|_|




TUTKINNON VALINNAINEN OSA: Painaminen ja tulostaminen, 15 osp
	Tutkinnon osan keskeiset työtehtävät
	Toteutuu työ-paikalla

	
	

	
	Kyllä
	Ei

	Valitsee eri paino- ja tulostusmenetelmät erilaisille julkaisuille sekä tarkoituksenmukaiset työmenetelmät, työvälineet ja materiaalit työhönsä
	|_|
	|_|

	Tarkastaa painovalmiin aineiston sekä valmistaa tarvittaessa painoaihion sekä käyttää yleisimpiä painon laadunvalvonnan menetelmiä
	|_|
	|_|

	Valmistelee painokoneen ja tulostimen tuotantoa varten, painaa ja tulostaa painotuotteita ohjeiden mukaan sekä loppukuntoonlaittaa painokoneen
	|_|
	|_|

	Työskentelee tilaajalähtöisesti ja huomioi toimintansa vaikutukset tuotannon kustannusten muodostumiseen
	|_|
	|_|

	Dokumentoi työnsä keskeisiä vaiheita ja perustella tekemiään ratkaisuja
	|_|
	|_|

	Toimii vastuullisesti, oma-aloitteisesti sekä kehittää ja ylläpitää ammattiosaamistaan
	|_|
	|_|



TUTKINNON VALINNAINEN OSA: Pakkaustuotanto, 15 osp
	Tutkinnon osan keskeiset työtehtävät
	Toteutuu työ-paikalla

	
	

	
	Kyllä
	Ei

	Tunnistaa yleisimmät pakkausalalla käytetyt painomenetelmät ja materiaalit sekä niiden käyttöalueet, pakkaussuunnittelun perusteet ja pakkauspainoaineiston erityispiirteet
	|_|
	|_|

	Toteuttaa jonkin osan pakkaustuotantoprosessista työtehtäviensä edellyttämässä laajuudessa
	|_|
	|_|

	Työskentelee tilaajalähtöisesti ja huomioi toimintansa vaikutukset tuotannon kustannusten muodostumiseen
	|_|
	|_|

	Dokumentoi työnsä keskeisiä vaiheita ja perustelee tekemiään ratkaisuja
	|_|
	|_|

	Toimii vastuullisesti, oma-aloitteisesti sekä kehittää ja ylläpitää ammattiosaamistaan
	|_|
	|_|



TUTKINNON VALINNAINEN OSA: Painotuotteiden tulostaminen, 15 osp

	Tutkinnon osan keskeiset työtehtävät
	Toteutuu työ-paikalla

	
	

	
	Kyllä
	Ei

	Tunnistaa eri materiaalien ja menetelmien vaikutuksen tuotteen lopputulokseen, tulostuskelpoiset aineistot ja ymmärtää tiedostomuodot sekä tekee aineistoihin tarvittaessa korjauksia
	|_|
	|_|

	Tekee tulostimelle tarvittavat asetukset ja tulostaa erilaisille materiaaleille ohjeiden mukaan
	|_|
	|_|

	Viimeistelee tulostamansa työn ja varmistaa työnsä laadun
	|_|
	|_|

	Tekee yleisimpiä ylläpitohuoltoja tulostimille
	|_|
	|_|

	Työskentelee tilaajalähtöisesti ja huomioi toimintansa vaikutukset tuotannon kustannusten muodostumiseen
	|_|
	|_|



TUTKINNON VALINNAINEN OSA: Pientuotannon viimeistelylaitteiden käyttö , 15 osp
	Tutkinnon osan keskeiset työtehtävät
	Toteutuu työ-paikalla

	
	

	
	Kyllä
	Ei

	Tunnistaa yleisempien pienviimeistelylaitteistojen rakenteet ja yleisempien materiaalien ominaisuudet sekä niiden vaikutuksen tuotteen lopputulokseen
	|_|
	|_|

	Valmistelee laitteet tuotantoa varten, viimeistelee painotuotteita ohjeiden mukaan ja laittaa loppukuntoonlaitteistot sekä tekee laitteille perushuoltoja
	|_|
	|_|

	Varmistaa viimeistelemiensä tuotteiden laadun sekä pakkaa ja lähettää tuotteet
	|_|
	|_|

	Työskentelee tilaajalähtöisesti ja huomioi toimintansa vaikutukset tuotannon kustannusten muodostumiseen
	|_|
	|_|

	Dokumentoi työnsä keskeisiä vaiheita ja perustelee tekemiään ratkaisuja
	|_|
	|_|




TUTKINNON VALINNAINEN OSA: Rakennetun valokuvan toteuttaminen, 15 osp

	Tutkinnon osan keskeiset työtehtävät
	Toteutuu työ-paikalla

	
	

	
	Kyllä
	Ei

	Suunnittelee ja toteuttaa rakennettuja valokuvia tilaajalähtöisessä valokuvatuotannossa
	|_|
	|_|

	Työskentelee tilaajalähtöisesti ja huomioi toimintansa vaikutukset tuotannon kustannusten muodostumiseen
	|_|
	|_|

	Dokumentoi työnsä keskeisiä vaiheita ja perustelee tekemiään ratkaisuja
	|_|
	|_|

	Toimii vastuullisesti, oma-aloitteisesti sekä kehittää ja ylläpitää ammattiosaamistaan
	|_|
	|_|



TUTKINNON VALINNAINEN OSA: Verkkojulkaisutuotanto, 30 osp
	Tutkinnon osan keskeiset työtehtävät
	Toteutuu työ-paikalla

	
	

	
	Kyllä
	Ei

	Suunnittelee tilaajalähtöisen, päätelaitteet huomioivan verkkojulkaisun tai -palvelun toteutuksen
	|_|
	|_|

	Toteuttaa tilaajalähtöisen, päätelaitteet huomioivan verkkojulkaisun tai –palvelun tekemänsä suunnitelman pohjalta
	|_|
	|_|

	Käyttää alan keskeisiä ohjelmia, työvälineitä ja –menetelmiä
	|_|
	|_|

	Työskentelee tilaajalähtöisesti ja huomioi toimintansa vaikutukset tuotannon kustannusten muodostumiseen
	|_|
	|_|

	Dokumentoi työnsä keskeisiä vaiheita ja perustelee tekemiään ratkaisuja
	|_|
	|_|

	Toimii vastuullisesti, oma-aloitteisesti sekä kehittää ja ylläpitää ammattiosaamistaan
	|_|
	|_|



TUTKINNON VALINNAINEN OSA: Videon esituotannossa ja tuotannossa työskentely, 15 osp
	Tutkinnon osan keskeiset työtehtävät
	Toteutuu työ-paikalla

	
	

	
	Kyllä
	Ei

	Kuvailee videotuotannon eri vaiheet ja tuotantoprosessin etenemisen
	|_|
	|_|

	Toimii useammassa työroolissa tai tehtävässä osana videotuotannon työryhmää esituotanto- ja tuotantovaiheessa
	|_|
	|_|

	Valitsee ja käyttää videotuotannon laitteistoa ja sovelluksia omien tehtäviensä edellyttämässä laajuudessa
	|_|
	|_|

	Työskentelee tilaajalähtöisesti ja huomioi toimintansa vaikutukset tuotannon kustannusten muodostumiseen
	|_|
	|_|

	Dokumentoi työnsä keskeisiä vaiheita ja perustelee tekemiään ratkaisuja
	|_|
	|_|



Tutkinnon osa ammatillisista perus/ammatti/erikoisammattitutkinnoista

	Tutkintoon voidaan sisällyttää seuraava tutkinnon osa toisesta tutkinnosta: 

	Tutkinto ja tutkinnon osan nimet:      


	toteutuu
	ei toteudu

	Keskeisimmät työtehtävät:      


	|_|
	|_|



	Kortit
	voimassa kk/v asti
	suoritetaan

	
	
	oppilaitoksessa
	työpaikalla

	Ensiapukortti
	
	|_|
	|_|

	Työturvallisuuskortti
	
	|_|
	|_|

	Hygieniapassi
	
	|_|
	|_|

	Sähkötyöturvallisuus
	
	|_|
	|_|

	Tulityö
	
	|_|
	|_|

	
	
	|_|
	|_|



	
	Palauta kopio oppisopimustoimistoon/opettajalle __________ mennessä. 
	8 (8)
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