
Wilma, hakijat -rekisteri 
 

1. Kirjaudu Wilmaan - hakijarekisterin löydät joko ylärivin valikosta tai kolmen pisteen alta (…) alasvetovalikosta.  
 

2. Avaa Hakijat -rekisteri. 
 

  



3. Hakijarekisterinäkymässä näet kaikki hakijat. Haut ovat koulutalokohtaiset, joten näet ne hakijat,  
mihin koulutaloon sinulla on oikeudet. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
  



4. Kirjoita kohtaan hakeutuu seuraavaan pitkäkestoiseen koulutukseen ryhmä/luokkatunnus. Näin näet vain kyseiseen 
koulutukseen hakijat. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. Hakemuksen saat avattua painamalla ryhmän nimen edessä olevaa 
sinistä nuoli –näppäintä.  
 
 
 

 
 
 

6. Valitse perustietolomakkeen oikeassa yläkulmassa oleva lomakkeet – haastattelulomake, jatkuva haku.  
 
 
 
 
 

 
 

 



 
 

7. Täytä haastattelulomake. 
 

8. Kun valinnat on tehty, tarkista, että jokaiselle hakijalle on tehty merkintä johonkin seuraavista: valittu, ei valittu, 
varalla. Pystyt tarkistamaan sen helposti hakijalistauksesta. Jokaisella hakijalla pitää olla jossakin kolmesta kohdasta 
(valittu, ei valittu, varalla) kyllä -merkintä. Hakija, joka ei saapunut haastatteluun, merkitse rasti sekä kohtaan ei valittu 
että ei saapunut haastatteluun. 
Huom. katso, että sinulla on ryhmä/luokkatunnus kirjoitettuna, jotta näet vain kyseiseen koulutukseen hakeutujat. 
 

 
 

 
 

 



 
9. Voit järjestää myös listan haluamaasi järjestykseen. Tarkista, että sinulla on ryhmä/luokkatunnus kirjoitettuna. 

a. Kirjoittamalla Valittu –kohtaan Kyllä, näet vain kyseiseen koulutukseen valitut, ei muita! 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

b. Painamalla otsikon jälkeen olevaa nuolinäppäintä saat listan aakkosjärjestykseen (A-Ö tai Ö-A) 
Tällöin näet kaikki hakijat listauksessa. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
10. Tällä hetkellä Wilmassa ei ole tulostusmahdollisuutta hakijalistaukselle, joten voit kääntyä ohjaus- ja hakupalvelun sih-

teerin tai koulutuksen opintosihteerin puoleen. Hän voi toimittaa hakijalistan sinulle. 


